FICHE PRATIQUE N°2

Qonto

AJOUTER UNE FACTURE D'ACHAT FACTURATION

/M Depuis votre ordinateur

n Se connecter

@ Allez sur Qonto et connectez-vous.

I} Accéder au module Achats
Dans le menu principal, cliquez sur Achats. El

[EJ Ajouter une facture

=p Cliquez sur Importer des factures.

Factures fournisseurs & o

A payer aujourd'hui Paiements a venir Factures payées
& factures au total, dont & en retard (0 il my & pas do facture & payer au cours des 40 prochains jours #Au cours des 30 domniors jours
1534,87€a 0,00€ 1382,76 €

Q Rechercher par nom de fournisseur ou numéro de facture

Toutes lesfactures A payer 15 Terminées @ pay-oxyd-pbwu@inbox.qonto.com  [J1
Fournisseur Echéance Doublons (4) Autres que factures (0) Détails manquants (8}
Foumissour Date dimportation Dato dechéance Mentant ¢
AmeRoDLCTS 03 k2020

B Importer le document

[] Glissez votre PDF ou cliquez sur Ajouter.

a4 il Importer des factures

Transférer par e-mail

pay-osyd=pbvu(@inbox.qonto.com o

\Vous pouvez également transmettre les

factures recues par email en les transférant

Ajouter

depuis votre boite mail a I'adresse indiquée.

es ici. Nous

ars PDF, JPG, PNG et

factur

B valider

& Cliquez sur Valider. La facture est maintenant enregistrée.

) . En cas de difficulté, n'hésitez pas a nous contacter :
HEBERT & A IE -
EXPERTS &( o MSPSTOACB L ESS William TCHALIKIAN-FAURE

Votre référent Qonto au sein de notre Cabinet

sz des

www.hebert-et-associes.com

Q0555321514 [ referent.qgonto@hebert-et-associes.com



