
FICHE PRATIQUE N°2 
 

AJOUTER UNE FACTURE D’ACHAT FACTURATION 

 
 
 

 

  

                    En cas de difficulté, n’hésitez pas à nous contacter : 
 

                                          William TCHALIKIAN-FAURE 
Votre référent Qonto au sein de notre Cabinet 

 

              05 55 32 15 14           referent.qonto@hebert-et-associes.com 
 

      Depuis votre ordinateur 

 

     Se connecter 

          Allez sur Qonto et connectez-vous. 

 

     Accéder au module Achats 

            Dans le menu principal, cliquez sur Achats. 

 

     Ajouter une facture 

         Cliquez sur Importer des factures. 
 

 

 

     Importer le document 

           Glissez votre PDF ou cliquez sur Ajouter. 
 

 

Vous pouvez également transmettre les 

factures reçues par email en les transférant 

depuis votre boite mail à l’adresse indiquée. 

  

     Valider 

         Cliquez sur Valider. La facture est maintenant enregistrée. 


