FICHE PRATIQUE N°3

AJOUTER UNE FACTURE D'ACHAT

Qonto

FACTURATION

. Depuis votre mobile | Application Qonto

n Se connecter

4 Connectez-vous 4 votre compte.

E Ajouter une facture

=k Appuyez sur Ajouter un document, puis sur Scanner un document.
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Prochaines factures 4 traiter Prochaines factures & tralier
Factures clients Factures fournisscurs Factures clients Factures fournisseurs
déplacements 41.15EUR Ajouter un document
@ importée Palement d le 30 awr. 2025
Naus acceptons les fichiers PDF, JPG et PNG jusqus
15 Mo par fichier.
BURGERKING 4115 EUR
@ importée Paiement di la 30 avr. 2025
= Scanner un document
™7 Choisir depuis..
= Transférer par e-mail
o = % Importer depuis une intégration
Becuel T ten

H Scanner votre document
=R Appuyez sur le bouton d'appareil photo, puis sur Suivant.
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HOTEL RESTAURANT
LE RELAIS FLEURI

VOTEL RESTAURANT LOGIS **

LE RELATS FLEURT

Votre document a été ajouté

| - % Nous verifions s'il existe des transactions.
i ‘ 1 e cinls Sia
trouvde, vous pouvez ka faire correspondre
manuellement ou la tralter comme une facture  payer
& partir de longlet Révision des documents dans
Taches.
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Ouvrirdans Verifcation des documents
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& La facture est maintenant enregistrée.

En cas de difficulté, n'hésitez pas a nous contacter :

HEBERT & ASSOCIES

EXPERTS COMPTABLES

William TCHALIKIAN-FAURE
Votre référent Qonto au sein de notre Cabinet

Q0555321514 [ referent.qgonto@hebert-et-associes.com
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www.hebert-et-associes.com




